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Figure 1: Artifact examination through a binocular microscope.

Resim 1: Binokiiler mikroskop altinda objenin incelenmesi. Japanese Institute of
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Figure 2: Cataloging
and examining the
condition of exca-
vated materials from
storage.
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saklanan buluntu-
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Documentation is central to modern conservation
ethics. Guideline 24 in the Code of Ethics and
Guidelines for Practice of the American Institute for
Conservation of Historic and Artistic Works (AIC) states,
“The conservation professional has an obligation to pro-
duce and maintain accurate, complete, and permanent
records of examination, sampling, scientific investigation,
and treatment. When appropriate, the records should be
both written and pictorial.” Documentation reflects an
individual conservator’s professional standards of prac-
tice and provides the avenue through which conservators
communicate their work to others. The extent and type
of documentation may vary according to circumstances,
but the quality should remain professional. Conservation
documentation can include object-specific treatment re-
cords, a daily journal of work notes, and both detailed and
summary reports of specific laboratory activities, research
projects, treatment protocols, and the like.

On-site conservation documentation is usually con-
densed and standardized to allow rapid processing of the
large number of objects treated within the time constraints
of a short field season. However, this does not diminish
its importance. Archaeological objects can undergo rapid
changes after excavation, conservation may reveal details
not seen by the archaeologists, and the field photographs
and treatment reports may be the only records available
between excavation seasons or after an excavation is com-
pleted.

Important issues to consider for conservation docu-
mentation are integration with the site records, accessibil-
ity and usefulness of the information, and long-term pres-
ervation of the records themselves. These issues should
be discussed in the planning stages of an excavation proj-
ect, as should budgetary needs for major supplies such as
acid-free paper products, cameras, film, computers, and
diskettes.

Documentation of object treatments may include
any combination of written index cards or record sheets,
a computerized database, and black-and-white, color, and
digital photography. Conservation treatments are some-
times recorded on the same card or sheet as the registra-
tion of the object. Advantages to the single record are that
fewer documents, sketches, and numbering systems are
produced, and all information related to the object is in

Belgeleme modern konservasyon etiklerinin temeli-
ni olugturmaktadir. “Tarih ve Sanat Eserlerinin
Konservasyonu i¢in Amerikan Enstitisti”ntin (AIC)
Meslek Etikleri ve Kurallar’min 24. Maddesinde “
Konservasyonu yapan kisi inceleme, numune alma, bilim-
sel aragtirma ve uygulama sirasinda dogru, eksiksiz ve ka-
lic1 belgeleme yapmak zorundadir. Gerektiginde kayitlar
yazili ve gorsel olmalidir.”, denmektedir. Belgeleme her
konservatoriin uygulamadaki mesleki standartlarini yan-
sitir ve konservatorlerin kendi ¢aligmalarimi digerleri ile
paylagmalarimi saglayan bir yol agar. Belgelemenin kap-
sami ve tiirti kogullara gore gesitlilik gosterebilirse de, ni-
teliginin daima profesyonel olmasi gerekir. Konservasyon
belgelemesi obje tizerinde yapilan 6zel islemleri, ¢aligma
notlarindan olusan ginliik kayitlar: ve belli laboratuvar
etkinliklerinin, aragtirma projelerinin, uygulama proto-
kollerinin detayli veya 6zet haldeki raporlarini igerebilir.

Arazide konservasyon belgelemesi ise, kisa kazi se-
zonunun kisith stiresi i¢inde ¢ok sayida objenin hizli bir
bicimde gozden gegirilmesini gerektirdiginden yogunlag-
tirllmig ve standartlara baglanmistir. Ancak béyle olmasi
belgelemenin énemini azaltmaz. Arkeolojik objeler kazi
sonrasinda cok hizli degisiklige ugrayabilirler, konser-
vasyon arkeologlar tarafindan farkedilmeyen ayrintilari
ortaya cikarabilir ve kazi sirasinda cekilen fotograflar
ile uygulama raporlari, kazi sezonlar1 arasinda veya kazi
sezonu tamamlandiktan sonra yararlanilabilecek yegane
bilgi kaynagin olugtururlar.

Konservasyon belgelemesi ile ilgili en énemli konu-
larin baginda kazi kayitlar ile olan butinligi, ulagila-
bilirligi, bilginin yararhiligi ve kayitlarin uzun vadede
korunmasi gelir. Bu konular kazi projesinin planlama
agsamasinda tartigilmali, 6zel konservasyon malzemeleri,
fotograf makineleri, filmler, bilgisayarlar ve disketler gibi
temel malzeme igin gerekli biitge gortistilmelidir.

Biitiinlitk saglanabilmesi igin, birbiri ile karsilagti-
rilir ve uyum indeksi olan bir numaralandirma sistemi
kullanilabilir. Bu sistemde konsevasyon kayitlari, obje-
nin kimlik kayitlar1 ile beraber tutulabilir, bilgisayarli
veri tabam ile iligkilendirilebilir, ve/veya konservasyon
uygulamalarinin 6zet raporlar1 hazirlanabilir. Belgeleme
igleminin formati, ulagilabilir ve kullanilabilir olugsunu
dogrudan etkileyecektir.

Objelere uygulanan iglemlerin belgelenmesinde, ya-
zili indeks kartlar1 veya kayit formlari, bilgisayarl veri
tabani ve siyah-beyaz, renkli ve dijital fotograflama yon-
temlerinin herhangi bir kombinasyonu kullamlabilir.
Konservasyon iglemleri kimi zaman objenin kaydinin ya-
pildig: kart veya form tizerine iglenir. Tek bir kayit formu
lizerinde tiim belgelemenin toplanmasinin avantajlari,
daha az belgenin, ¢izimin ve numaralandirma sisteminin
tiretiliyor olmasi, 6te yandan obje ile ilgili tiim bilginin
de tek bir yerde toplanmasidir. Konservatér objenin kazi
konteksini ve arkeolog da konservatoriin yaptigi uygula-
malar1 ve agiga cikarilan teknolojik bilgiyi hemen 6gre-
nebilir. Bu yontemin dezavantajlan ise, formlarin ilgili
kigiler arasinda dolagimini énleyen is birikmeleri ve tek
form tizerinde ayrintili belgeleme igin yeterli yer buluna-
mayigidir.

Daha sik olarak, konservasyon kayitlar1 digerlerin-
den ayr tutulmakta ve kendine ait bir numaralandirma
sistemi kullamilmaktadir. Konservasyon belgelemesinin
arkeologlar ve diger ilgililer tarafindan okunmasini ga-



one place. The conservator immediately knows the ob-
ject’s excavation context, and the archaeologist knows
what conservation was performed and what technologi-
cal information was revealed. Disadvantages are backlogs
holding up movement of the forms and the lack of space
on a single form for detailed recording.

More frequently, conservation records are kept sepa-
rately, with a unique numbering system. To ensure that
the conservation information gets read by archaeologists
and others, it can be prioritized, simplified, and sum-
marized on the registration records. The most important
information might include chemicals used, features re-
vealed, and storage or handling requirements. Those in-
terested in the details of treatments can then refer to the
full conservation archive. In this way, conservation stan-
dards are not compromised, and the information is made
both easily accessible and useful to the reader.

Information to provide on a full conservation re-
cord can include: the artifact number, the conservation
number if different, excavation provenience, material,
object type, technology/structure, measurements, condi-
tion, treatment performed, sketches, date of treatment,
samples removed, photograph numbers, storage materi-
als, storage location, name of conservator

The record may be narrative or in the form of a mul-
tiple-choice checklist. A standardized checklist ensures
consistency, particularly when several people work on a
project; it is also easier to scan when looking for particu-
lar information, and it eliminates the need to write out
details of repetitive treatments. However, this may be at
the cost of detailed descriptions and observations. The
best option is a combination of checklist and description,
allowing plenty of room for comments. Drawings are es-
sential to aid in describing objects and clarifying areas of
damage, treatment, and restoration. Time may not al-
low detailed drawings of all objects, but even an accurate
outline sketch can be useful to allow quick identification.

It is usually too expensive and time-consuming to
photograph all objects before and after treatment. Objects
that will undergo more complex treatments, will be pub-
lished, have unusual deterioration problems or technolog-
ical features, or are otherwise unique will warrant more
thorough photodocumentation. Black-and-white photos
of groups of objects undergoing bulk treatment can help
sort out the inevitable tag mixup. Photographs are equal-
ly important for sharing conservation information with
other professionals, students, and the public.

Computerized documentation is becoming more
common on archaeological projects, greatly facilitat-
ing integration and accessibility of records. A portable
laptop computer with a database program (such as
Microsoft©Access or Claris© FileMaker Pro) makes re-
cordkeeping in the field faster, more practical, and more
flexible. The database can provide a compact method
of storing, transporting, and sharing treatment infor-
mation; linkage with registration and other databases;
and rapid retrieval and manipulation of data. A count
of objects treated and a breakdown into material type or
other attribute can be processed quickly. For example,
records of actively corroding metals or salty ceramics can
be assembled easily from the database to help monitor
the condition of the materials. Also, a database can be
expanded and modified easily. The software program

rantilemek icin, kayit formlar: tizerinde bu bilgilere 6n-
celik verilmesi, bilgilerin yalinlagtirilmasi ve 6zetlenmesi
saglanabilir. En 6nemli bilgiler arasinda, kullanilan kim-
yasal maddeler, obje ile ilgili olarak saptanan 6zellikler,
depolama ve objenin nasil ele alinacagina dair bilgiler
yer alir. Yapilan iglemlerin ayrintilar ile ilgilenenler ise
konservasyon argivine bagvururlar. Boylece, hem konser-
vasyon standartlarindan 6din verilmemis olur ve hem de
bilgiler okuyucu igin yararli ve ulagilabilir hale getirilir.

Kapsamli bir konservasyon kaydi olusturmak igin
su bilgilere yer verilmelidir: buluntunun numarasi, kon-
servasyon numarasl (eger buluntu numarasindan farkl
ise), kaz1 alani, malzeme, objenin tiirii, teknoloji/yapisal
ozellikler, 6lgtiler, durum, uygulanan iglemler, ¢izimler,
islem tarihi, alinan 6rnekler, fotograf numaralari, depola-
ma malzemeleri, depodaki yeri, konservatoriin ismi.

Kayit diiz yazi formunda veya ¢ok segenekli isaretleme
sistemine gore hazirlanmig olabilir. Standartlagtirilmig
igsaretleme listesi siirekliligi garantileyen bir yontemdir,
zira ayn1 projede birkag kisi gorev aldiginda, 6zellikle bel-
li bir bilgi aranirken tarama yapmak ¢ok daha kolay ol-
mabkta, 6te yandan yinelenen iglemlerin ayrintilarini yaz-
ma geregi de ortadan kalkmaktadir. Ancak, bu sistemde
ayrintili tanimlara ve gozlemlere yer verilememektedir.
En iyi ¢oztim ise, segenekleri isaretleme ve tanimlama-
nin bilesimi olup, éneri ve diiglincelere yeterince genis
yer ayirmaktir.

Cizimler objeleri tanimlamakta yardimci olur ve
tahribe ugrayan alanlari, konservasyon iglemlerini ve res-
torasyonu netlestirir. Zaman kisithg tiim objelerin ¢izi-
mine olanak vermeyebilir, ancak objenin kolay ve ¢cabuk
bir bigimde saptanmasi i¢in dogru bir eskiz ¢izimi bile
yeterli olacaktir.

Biitiin objelerin konservasyon éncesinde ve sonrasin-
da fotograflanmasi genellikle ¢cok pahali ve zaman alan
bir igtir. Digerlerine gére daha karmagik konservasyon
islemleri uygulanacak, yayimlanacak, aligilmisin disinda
bozulma problemleri veya teknolojik o6zelliklere sahip,
ya da tinik buluntularin fotogtafla daha ayrintili olarak
belgelenmesi gerekecektir. Toplu olarak konservasyon ig-
lemine tabi tutulacak grup halindeki buluntularin siyah-
beyaz fotograflarinin cekilmesi ise etiketlerin karigmasini
onleyecektir. Fotograflar, konservasyon bilgisini diger
meslekdaglar, 6grenciler ve kamu ile paylagabilmek igin
de son derece 6nemlidir.

Bilgisayarla belgeleme arkeolojik projelerde gide-
rek yayginlagmakta, bu da kayitlarin biitiinlegsmesini ve
ulagilabilirligini kolaylagtirmaktadir. Veri tabani progra-
mina (Microsoft Access veya Claris File Maker Pro gibi)
sahip taginabilir bir bilgisayar arazide belgelemeyi ¢abuk-
lagtiracak, kolaylagtiracak ve daha esnek hale getirecek-
tir. Veri tabani, uygulanan isglemlerle ilgili bilgilerin sak-
lanmasini, tagmmmasini ve paylagilmasim kolaylagtiran,
kayitlar ve diger veri tabanlar ile baglant1 kurulmasina
olanak veren ve bilginin hemen degistirilmesini saglayan
bir yontemdir. Konservasyonu tamamlanan objelerin be-
lirtilmesi ve malzeme tiiriine veya diger niteliklerine gore
siniflandirilmast cok cabuk gerceklestirilebilir. Ornegin,
aktif bozulma gosteren metaller veya tuz iceren sera-
mikler veri tabanindan kolaylikla derlenip, buluntularin
durumunun izlenmesi saglanabilir. Bilgisayar programi
kaziya gidilmeden o6nce test edilmeli ve 6rnek bilgilerin
girigi yapilmalidir.



should be tested and sample information entered before
going into the field. If a project’s budget allows, digital
photography is a useful documentation tool on site. It is
faster and easier than standard print photography, pro-
viding immediate results with no need to develop film
and prints. Disadvantages are that it requires a computer
system with a large memory storage capacity, the inex-
pensive cameras do not produce quality images (although
this may change with advances in the technology), and
standard photography is still necessary for the permanent
archive and for publication.

It is essential to consider the computer record as
an adjunct to rather than a replacement for written and
photographic records on paper. Computer failure, vi-
ruses, damaged discs, and incompatibility of systems can
lead to loss of data. According to the AIC Guidelines,
“Storage only on electronic media is unacceptable,” and
“Information recorded only on audiotape, videotape, or
computer must be transferred to hard copy in a timely
manner.” The permanent archive must be a hard copy,
preferably produced in duplicate. Original records are
usually stored with the excavation archives at the home
institution of the project or with the conservator, and
copies are stored with the artifacts (or perhaps vice ver-
sa). The long-term protection of the documentation is as
important as that of the objects, so whenever possible,
acid-free paper products and fireproof containers should
be used and other storage precautions taken.

Documentation issues and standards are constant-
ly evolving. Recent information can be found on the
Internet web site COOL (Conservation OnLine) at http://
palimpsest.stanford.edu, with links to other sites includ-
ing the Museum Documentation Association (MDA). ®
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Eger kazinin veya projenin biitgesi el veriyorsa, kazi-
da dijital fotograflamanin kullanilmasi son derece yararli
bir belgeleme yontemidir. Standart fotograf baskisindan
daha hizli ve kolay olup, film banyo edilmesine ve baski-
larin hazirlanmasina gerek duyulmaksizin derhal sonug
verir. Dezavantajlari, genis hafiza kapasitesine sahip bir
bilgisayar sistemi gerektirmesi, ucuz araglarla kaydedilen
filmlerin nitelikli gorinti vermeyisidir (bu olumsuzluk
teknolojideki gelismeler ile degisebilir) ve standart fotog-
raflama kalici bir argiv ve yayin icin her zaman gerekli
olacaktur.

Bilgisayar kayitlarini, kagit tizerindeki yazil ve fo-
tografli belgelemenin yerine kullanmaktan ¢ok, ek bir
arag¢ olarak kullanmak esas olmalidir. Bilgisayarin bo-
zulmasi, virisler, bozulan diskler ve sistemlerin uyum-
suzlugu bilgi kaybina yol agabilir. AIC kurallarina gore
“Elektronik araglarla belgeleme kabul edilemez,” ve
“Sadece ses bantlari, video bantlar1 veya DAF, bilgisa-
yar ile kaydedilmis olan bilgilerin ge¢ kalinmaksizin
sabit kopyalara dontistirtilmesi gerekir.” Kalic1 argivde
bilgilerin bir kopyasinin bulunmasi, tercihen iki kopya-
nin saklanmas: gerekir. Ozgiin kayitlar genellikle projeyi
ylriten kurumun kazi kayitlar: ile birlikte veya konser-
vator tarafindan saklanir, ve belgeleme kopyalar da obje-
lerle birlikte tutulur (bunun tam tersi de uygulanabilir).
Belgelemenin uzun vadede korunmasi objelerin ki kadar
6nemlidir, bu nedenle miimkiin oldugunca asitsiz kagit
ve yangina dayanikli kutularin kullanilmasi, depolama
ile ilgili tiim 6nlemlerin alinmas1 da ¢ok 6nemlidir.

Belgeleme yontemleri ve standartlarn siirekli degi-
sip, gelismektedir. En yeni bilgiler http:/palimpsest.
stanford.edu adresindeki Internet web sayfast COOL’dan
(Conservation OnLine) edinilebilir, bu baglant1 ile Miize
Belgeleme Dernegi’nin de (MDA) aralarinda bulundugu
diger bilgi kaynaklarina da ulagilabilir. m
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